PRAVIDLA A METODICKE POKYNY
KE ZPRACOVANI ZAVERECNYCH PRACI

Zavérecnou praci by mél zak prokazat komplexni dovednosti — schopnost pracovat s rdznymi
prameny a s odbornou literaturou, formulovat vlastni myslenky, spolupracovat s vedoucim
prace, pracovat s harmonogramem, prezentovat atd.

Prace musi byt zaloZzena na samostatném zpracovani zvoleného tématu. Téma je vzdy
schvéleno vedoucim zavérecné prace. V pripadé, Ze je téma zaméreno na praktickou ¢innost,
mUzZe vedouci zkratit rozsah pisemné ¢asti.

z

Zavérecna prace se sklada ze dvou ¢asti — zpracovani pisemné ¢asti a jeji obhajoby.

Kazda pisemna Cast zavérecna prace musi po formalni strance spliovat vSechny nize uvedené
poZadavky.

Rozsah, zptlisob fazeni a €islovani

Pisemna cCast zavérecné prace musi obsahovat nejméné 1 a maximalné 4 strany vlastniho
textu (rozsah urcuje po dohodé na tématu prace vedouci zavérecné prace) v nasledujicim
formatu:

Vlastni text v textovém editoru:

- radkovani: 1,5

- velikost pisma: 12 (nadpisy — vlastni velikost)

- font pisma: Calibri ¢i obdobny

- okraje: po vSech stranach nastavené na 2,5 cm

- zarovnani: do bloku

U poznamek pod €arou se musi pouzivat fadkovani jednoduché a velikost pisma 10.

Razeni prace:
- titulni list s logem skoly a ndzvem zavérecné prace (viz vzor)
- prohldseni autora (viz vzor)
- obsah
- vlastni text zavérecné prace
o Uvod —zde by mélo byt, &im se ve vasi praci zabyvate, co bylo Gkolem, jaké bylo
zadani a uvést postup pfi vypracovavani. MlzZete psat i o tom, co vas k této praci
vedlo.
o Vlastni text
o Zavér - mélo by zde byt uvedeno, jakych vysledkl jste se dopatrali a mizZete i
zdGvodnit vlastnimi nazory vase vysledné hodnoty. Dalsi véci, kterou zde muizete
zminit, je: .,k cemu nam tato préace poslouzila“, ,pro¢ jsme se danym tématem
zabyvali“, ,,pro koho by mohla byt pfinosem informaci”
- prilohy
- seznam poutzitych zdroji (min. 3 a alesponi 2 jiné neZ wikipedie), prace s umélou
inteligenci dle Skolniho rfadu



Cislovani stranek:

- titulnilist, prohlaseni autora a obsah se necisluji

- Cislovani zacina od prvni strany vlastniho textu zavérecné prace, zde bude Cislo aktualni
strany (tedy str. 4); Cisluji se vSechny dalsi strany véetné seznamu pouzitych zdroji a
priloh

Pisemna a elektronickd podoba pisemné ¢asti zavérecné prace

74k odevzda préci ve stanoveném terminu vedoucimu prace v jednom vyhotoveni v deskach,
které obdrzel, a v elektronické podobé (v PDF formatu) zasle jako prilohu na email pi uc.
Mezlikové — lucie.mezlikova@zs-komenskeho.cz. Prace se Zzakim nevraci.

Vedeni praci
Zavérecnou praci zak vypracovava samostatné za metodického vedeni vedouciho ucitele.

Zaci mohou od svého vedouciho u¢itele o¢ekavat:

® pomoc s vybérem tématu a jeho rozpracovanim,

® pomoc s vypracovanim osnovy prace,

* rady tykajici se vybéru a zpracovani dat.

Tri konzultace s vedoucim ucitelem jsou povinné. Na prvni konzultaci zak predlozi vedoucimu
uciteli navrh osnovy, pripadné pozada o pomoc. Na druhé a treti konzultaci predlozi
vedoucimu uciteli ke kontrole rozpracovanou praci.

Hodnoceni zavérecné prace

Hodnoceni prace se sklada z hodnoceni pisemné casti prace a obhajoby, s dlirazem na
obhajobu. V pfipadé, Ze pisemna Cast zavérecna prace bude vyhovovat stanovenym kritériim,
zak bude pripustén k obhajobé. Otazky k obhajobé obdrzi zak od vedouciho prace dle
harmonogramu.

U pisemné Casti prace se hodnoti (30 bodu):

¢ spoluprace s vedoucim prace

* obsahova uroven (vécna spravnost, obsah vlastnich myslenek, vyuziti vice informacnich
zdrojl, propojeni poznatkl z vice oboru, praktickd ¢innost)

o stylisticka a jazykova urovern (Clenéni, logické usporadani a jasnost vykladu, ¢etnost chyb)
» esteticka uroven (grafickd Uprava, napaditost a originalita zpracovani, doplfiujici materidly
— mapky, prehledy, fotografie...)

e formalni zpracovani (stanovend délka prace, dodrZeni stanovené formalni Gpravy, v€asné
odevzdani zavérecné prace v papirové i elektronické verzi)

PFi obhajobé se hodnoti (40 bod():

* napaditost prezentace prace (vyuZiti riznych moznosti — PowerPoint, video, ukazky
z praxe, zapojeni publika...)

¢ srozumitelnost formulace zakladnich myslenek prace

e troven odpovédi na zadané otazky

¢ schopnost reakce na dopliujici otazky

7 v s

¢ vystupovani zaka (kultivovanost, Uroven projevu)



Obhajoba
Struktura obhajoby

1. Uvod
- pozdrav
- predstavit se, ozndmit ndzev zavérecné prace a jméno vedouciho prace (1 snimek)

2. Vlastni obhajoba

- v nékolika minutdch sezndmit komisi s obsahem své prace (2 - 3 snimky)
- odpovédét na predem zadané otazky (3 snimky)

- byt pfipraveny na moznost doplnujicich dotazl ¢leni komise

3. Zavér
- struény a vystizny — mél by odpovidat zavéru, ale neopakovat jiz feCené nebo napsané, ale
spiSe pohled do budoucnosti (1 snimek)

Pravidlo: Fici to podstatné.

7 v s

Délka vystoupeni zaka by se méla pohybovat kolem 10 - 15 minut.
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Vypracoval/a: Jiti Novak
Skolni rok: 2023/24
Trida: 9.A

Vedouci prace: Ing. Lucie Mezlikova



Prohlasuiji:

Tuto praci jsem vypracoval samostatné. Veskeré informace jsem vyhledal a upravil sam.
Souhlasim se zverejnénim zavérecné prace na webovych strankach skoly.

V Nymburce dne 23. 11. 2026



Seznam poutzitych zdroju:
Seznam publikaci:
1. Linhart Jifi a kolektiv: Spravné cesky. Praha, Dialog 2002.

Casopisy:
1. Poéitac pro kazdého. Cislo 33, ro¢nik 2008.

Internetové stranky:
1. http://cs.wikipedia.org. Heslo: Nostradamus, datum staZeni: 27. 12. 2013
2. http://www.spisovatele.cz/jan-amos-komensky, datum stazeni: 1. 3. 2014

Ostatni:

Navod k obsluze fotoaparatu DiMAGE X50

Film ,Ztracend brana“, CR, 2012, rezie: Jifi Strach

Zkusenosti vale¢ného veterana (jméno, prijmeni, popf. dalsi udaje)
Dopisy pana/pani ...... z obdobi ......

Poznamky z rozhovorus ...... (ze dne ...... )
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